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Login

Auf der Buurehoefliseite auf den oberen
Rand klicken,

anschliessend beliebige Taste drlicken.
Das Login-Fenster 6ffnet sich.

Funktioniert nur auf der Buurehoefliseite.

Benutzername und Passwort eingeben.
Gross- und Kleinschreibung unbedingt be-
achten.

Benutzername:

Obeli1x1l

Passwort:

dWsgi1J5
Falls Sie diese Angaben nicht mehr finden,
muss dies beim Administrator bestellt wer-

den.

2 Navigieren

Administrationsbereich

Funktionen

lemine abtion durchogsfubrt

Wil tetmxt
Bitte leann Ein die Hifsinformatiognen vor dem &ndem der Seitan

Wit den 7 hinter dem jessiigen knopf wird in desem Ferater dis
Hilfe srgezeagt,

0 et | et Vs

Der Administrationsbereich.

Im Administrationsbereich wird die ge-
wiinschte Seite aufgerufen.

Uber das Drop-Down-Menii wird die Seite
ausgewahilt.

Durch dricken auf Go wird die gewéahlten
Seite aufgerufen.

Mit Zuriick gehts wieder in den Admini-
strationsbereich und die ndchste Seite kann
gewahlt werden.
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Administration Buurehoefli

Lieber administrator

Der Datensatz wurde auf dem Server erfolgreich geandert!

Mit den Pfeilen rechts/links im Datensatzbe-
reich gewlinschter Datensatz auswahlen.

Die Daten in den Textfeldern durch tber-
schreiben anpassen.

Nach der Anpassung muss mit Anderung
iibernehmen die Anderung gespeichert
werden.

Achtung wird gebléttert ohne die Anderungen
zu speichern wird die Anderung nicht (iber-
nommen.

Mit Speichern wird der Datensatz an den
Server geschickt. Das erfolgreiche Speichern
wird in einem neuen Fenster bestatigt.
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Mit den Pfeilen rechts/links im Datensatzbe-
reich gewlinschter Datensatz auswahlen.

Datensatz loschen klicken.
Speichern klicken.

Achtung nicht auf Anderung Ubernehmen
klicken sonst wird der leerer Datensatz gespei-
chert und nicht der Datensatz geléscht.
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Die Daten werden in der Reihenfolge ange-
zeigt wie sie erfasst wurden. Wird ein neuer
Datensatz erstellt so fligt Comax den neuen
Datensatz vor dem gewéahlten Datensatz ein.
Will man den neuen Datensatz an erster Stel-
le haben, wéhle den ersten Datensatz klicke
auf Neuer Datensatz und blattere mit den
Pfeiltasten an die erste Stelle.
Anschliessend den Kopierten Datensatz
abandern und auf Anderung iibernehmen
klicken.

Mit Speichern neue Daten auf den Server
laden.

Wichtige Hinweise zum erfassen von Daten

Es kdnnen Word, PDF und jpg Dateien er-

fasst werden.

Datennamen der Dateien dirfen

¢ keine Umlaute (60) oder Sonderzeichen ent-
halten.

e keine Leerschlage enthalten

e Die Dateiendung (.pdf, .doc, jpg.) muss in
Kleinbuchstaben erfolgen. (jpeg) ist nicht
zuldssig.

Sollte Ihr Programm Dateiendungen Gross
schreiben, kann dies einfach vor dem Hoch-
laden mit Kleinbuchstaben Uberschrieben
werden. Sollte ein Bild die Dateiendung jpeg
haben kann dies durch Uberschreiben im Da-
teinamen mit jpg geandert werden. Es ist das
selbe Format.

Dateien wie pdf oder doc miissen ganz ein-
gegeben werden.
Bsp. Getraenkekarte.pdf
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6 Dateien auf den Server laden

Sarvervarbindung

x|
Suchen in:l | web-Test j e £ Eo-
Mame ~ |v| fnder... |—| Typ Jvl Grofe |v|
?-Agenda‘pdf -E Besenbeiz, pdf
| Hubschrauber . jpg |e=!| Sugus. jpg
-
- |test.pdf
Computer
Dateiname: I j Offnen I
Datetyp: Bildformater pof, * doc, “jpg] =] Abbrechen |

o

Bilder fur die Bildergalerie dirfen die maxi-
male Breite von 400 px und die maximale
Hoéhe von 300 pixel nicht Gberschreiten.

Optimal ist ein Querformatbild mit einer auf-
Grosse von 400 Pixel mal 300 Pixel und einer
Auflésung von 72 oder 96 DPI.

PDF sollten im kleinsmdglichen Dateiformat
abgespeichert werden.

Word mussen im normalen Wordformat doc
abgespeichert werden. Docx das Format von
Word 2007 wird noch nicht unterstitzt.

Datei hochladen

wenn dieser Knopf fehlt, kann auf der ausge-
wahlten Seite keine Datei hochgeladen wer-
den. Die Auswahl der Seite ist wichtig denn
die bestimmt den Ablageort der Datei.

Das Dateiauswahlfenster offnte sich.

Date:_i oder Bild auf lhrem PC auswahlen und
mit Offnen hochladen.

Wichtige Hinweise zur Vorbereitung der Da-

teien

Es kdnnen Word, PDF und jpg Dateien er-

fasst werden.

Namen der Dateien dirfen

e keine Umlaute (460) oder Sonderzeichen ent-
halten.

e keine Leerschlage enthalten

¢ Die Dateiendung (.pdf, .doc, jpg.) muss in
Kleinbuchstaben erfolgen. (jpeg) ist nicht
zuléssig.

am besten beschrianken Sie sich auf Under-

line _ oder Bindestriche -.

Sollte Ihr Programm Dateiendungen Gross
schreiben, kdnnen diese einfach vor dem
Hochladen mit Kleinbuchstaben Uberschrie-
ben werden. Sollte ein Bild die Dateiendung
jpeg haben kann dies durch Uberschreiben
im Dateinamen mit jpg gedndert werden. Es
ist das selbe Format.




